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Alta patronal y libros de matrícula del personal y de visitas. 
 
 

Elaboración de los contratos y nóminas de los trabajadores y los seguros sociales mensuales. 
 
 

Afiliación y alta de los trabajadores. 
 
 

Bajas, suspensión y extinción del contrato de trabajo. 
 
 

Retención nominal de trabajadores. 
 
 

Incapacidad laboral, jubilación y pensiones. 
 
 

Conflictos laborales y negociación colectiva. 
 
 

Asistencia jurídica en conciliaciones ante la UMAC y juzgados de lo social. 
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